2021年度执业律师年度考核相关问题须知

 为更好的开展2021年度考核工作，现将相关问题说明如下：
　　一、 律师考核数据的核对
各所在自评阶段（3月21日－3月25日），根据本所考核律师人数与山东省律师事务所管理系统（鲁律通）数据进行初步核对,核对后与协会会员部数据进行二次核准（会员服务部：任媛媛,联系电话：81799081）。

    二、会费缴纳
各所在自评阶段（3月21日－3月25日），与会员部确定完考核人数后请联系协会财务部门确定会费数额，如有不明事宜，可联系市律协财务室叶丽娅、孙晓雯，联系电话：81799081。
三、案卷核查工作

2021年度检查考核需提交律师本年度办理的两件案件的卷宗到协会现场审核，审核将参照《济南市律师业务档案立卷归档和管理规范（试行）》的标准进行。近三年内本所律师受过行政处罚或行业处分、设立未满三年的律师事务所需在“报送材料”阶段所规定时间(见附件2)的前一天，携带律所收案登记表到律师协会秘书处接受卷宗抽取，被抽取到的卷宗将参加本次审核。其他律师事务所按照正常程序报送审核案卷。已经参加过实习面试的卷宗不在此次审核范围，如律所存在未完成两件案件的律师，由律所出具未完成原因的情况说明，加盖公章并由律所主任签字后提交。联系人：关汉，联系电话：17853163901。
　　四、考核相关表格填写说明

1、区县律师事务所由所属的区县司法局在附件1下方空白处加盖公章；
2、律所来协会交纸质材料时，需提交兼职律师所在单位出具的证明材料（见第5页兼职证明模版），对于2021年度因变更执业机构新转入的律师，变更前所在律师事务所对其执业表现出具的鉴定意见。

　　上述说明如有不明事宜，可电话联系会员服务部：81799081。

　　三、党建

设立党支部的律师事务所需按党委要求提交2021年度党建工作总结（支部盖章、书记签字）、支部书记述职报告（支部盖章、书记签字）、党员民主评议总表（支部盖章、书记签字），党员量化积分测评表，党支部评星定级自评表、律所党员人数统计表，对已经完成2021年度党费缴纳的党员，需在律所党员人数统计表上备注项内写明收据票据号。(此六项内容均需提交纸质版)

联合支部的党员，由执业律所负责监督党员参加联合支部的活动，交纳党费，律师党员影响支部考核的，本所考核也将受影响。

特别注意：各律所在自评阶段，可与党务人员核实相关信息。

请核实律所人员（包含专职律师、兼职律师、行政人员、实习律师等）的党员身份，落实其组织关系所在地，并填写律所党员人数统计表，失联、退休等特殊情况请在备注内详细注明，做到人员信息全覆盖。

2、请各支部落实并督促党员全部注册开通灯塔党建在线。

3、以上支部书记述职报告（支部盖章、书记签字）、党员民主评议总表（支部盖章、书记签字），党员量化积分测评表，党支部评星定级自评表以及律所党员人数统计表均需提前提交电子版至济南律协党务邮箱.（jnlxdw@126.com），已提交过得无需重复提交。

党建考核如有不明事宜，可以咨询市律协党务工作人员  边飞  于潇   81799079　　

四、办理实习申请及申请面试说明

　　在材料报送阶段，原则上不办理实习申请及申请面试等工作。

　　五、律师网络培训考核说明

　　1、已经注销点睛网的执业律师，由律师所在律所出具单独书面说明，列出已注销点睛网律师名单(包括姓名、执业证号、注销时间 <2016年8月>)并加盖律所公章，济南律协将与省律协核实前期已注销点睛网律师信息;

　　2、未注销点睛网用户的执业律师继续保留考核，未完成学习任务的律师请尽快完成(必须在年检考核工作开始时间2022年3月28日前完成)。

　　3、参加继续教育培训及学习的证明材料：执业律师每年需完成40课时的学习，学习内容包含点睛网络学堂听课(来报送考核材料时，需将本所律师的点睛网合格证全部打印并加盖公章)和市级以上律师协会组织的面授及线上培训(来报送考核材料时，由律所统一出具本所全部人员完成情况的相关证明并加盖公章)。

　　培训考核不明事宜，可联系市律协教育培训部徐芹，联系电话：81799082。

　　六、律师转所

　　在材料报送阶段，原则上不办理律师变更执业机构和注销工作。

七、现场审核材料重要须知

疫情期间，为避免人群聚集，消除疫情传播风险请各所严格遵守时间安排到场提交考核材料。

八、投诉受理查处中心说明

特别重要提示：现场审核时，投诉受理查处中心需要各律所报备和审核律所主任（或律所主任指定的受理投诉专门负责人）的姓名、有效联系电话、有效电子邮箱，作为投诉信息、材料、通知、决定、答复等送达与反馈的有效电子通讯方式，请各律所主任研究确定，准确报备和审核。请务必重视！

济南市司法局检查考核领导小组        
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该同志符合《中华人民共和国律师法》规定的从事兼职律师条件，我单位同意其继续在XXX律师事务所从事兼职律师执业。
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