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一 、APS注册信息问卷
（务必填写完整后再发给负责老师，用于帮您注册APS，也可自行注册，填写不完整无法成功注册）
问卷热身

知识普及
面谈由20分钟的笔试和25分钟左右的口试组成。该面谈并非语言水平或者单纯知识测试。审核面谈将检查申请人是否真的具有专业知识，是否真的学过成绩单上出具的课程。从这个角度来讲，审核面谈既不是专业考核，也不是语言考试。面谈涉及申请人所学的专业和具体课程。申请人不必将学过的知识全部忆述出来，但仍需要证明所学习过的课程，能描述具体的专业课内容，会运用或者将所学展示出来。审核面谈不涉及您将要到德国学习的专业，而只涉及您在国内所学的知识。我们建议您在面试前浏览一遍您的大学成绩单，并简要地复述所学的内容。并请您详细阅读此网：https://www.aps.org.cn/zh/verfahren-und-services-deutschland/chinaverfahren/interview#Tipps_China-Verfahren
如您是麦熊学生

请自行注册一个163邮箱给我方老师，用于之后的申请和相关事宜，这个账号您可以随时登陆查看，防止中介“乱申请”“不申请”“隐瞒申请状态”等情况的发生，对中介能有个监督的作用。

163邮箱地址：
密码：

是否拥有海外大学学位证书：   

如果拥有海外（包括港澳台）学位证书，不需要参加aps审核。但海外材料（成绩单，学位证等）无法在中国公证处进行公证，需要外国大学签字盖章或者外国使领馆认证等，具体和申请老师沟通。

若为2+2，3+1等中外合作项目且已取得海外学位，无需aps审核。

若为2+2，3+1等中外合作项目仍未取得海外学位，可能需要aps，由德国大学决定

若为中德合作项目且可以取得德国学位的，一般不需要aps，具体按照大学要求进行。

友情提示

申请德国私立学校（例如高等商学院）可以转专业，且一般可以先申请，后补APS和雅思等。若工作满5年且申请德国mba的，可以先申请mba，拿到录取后参加aps材料审核，免去aps面试。
如果某学期有挂科（仍旧没有重修完成），那么这学期成绩在aps眼里是作废的，不算作学期数。  

例如：

审核部规定想申请德国硕士的同学必须要有至少6个学期的“完整”成绩才能申请aps。假设你现在大三结束，正好有6学期成绩，但第5学期有课程挂科还没有重修好，那么你只能算作有5个学期的完整成绩，此时你不能申请aps， 只有当你在大四上结束时补考好原来的课程使第5学期完整 或者 大四上没有挂科 凑成6个完整学期，才算有6个学期，才能申请aps审核）

如果你有一门选修课挂科，且这门选修课无法重修，但是不影响毕业。这种情况需要在大学额外开具一个证明，证明这门课程的性质以及不影响毕业即可。校级办公室盖章，做中英文密封件，提交给aps审核部。

例如： 

证 明

xx同学，男，身份证号xx，学号xx， 为我校xx级xx学院xxx专业学生，目前就读第x学期，其第x学期所学课程xx成绩为xx， 此课程仅为选修课程，无法重修，不影响其正常毕业，该同学已经修满/或者将通过xxx修满毕业所需学分，预计毕业时间为xx年xx月。   

xx大学教务处，xx年xx月xx日。  

正式开始

个人信息

姓(中文）：
名(中文）：
    
姓名（拼音）： 

性别：           

出生日期 ：         
出生地点（请与护照一致）： 

身份证号码： 

护照号码（有护照的话必填）：

护照签发地点：

护照签发日期：
护照签发机关：

护照有效期至：

国籍：
是否已婚：
APS收件地址
非常重要，用于接收来自审核部的aps证书，当然你去面试的时候也可以选择自取APS证书，但此处依然要填。此处也可以让别人代收

收件人姓名： 

详细地址：

邮编：         
城市：      
省份：

电子邮箱（必填2个）
（之后收到的aps相关邮件有不懂的可以转发给负责老师询问）:

①
②
24小时开机的手机
（必填，必须提供两个，北京以外的手机号码请在号码前加0，北京的手机号不需要加0。如果审核部有什么事情紧急通知的话可能会打这个电话）

例如：上海的手机号： 013816007700 / 北京的手机号：15915203620

①
②

护照扫描件或者清晰照片

（请在此处插入护照的扫描件或者清晰照片，方便我们核对信息，不强制）
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学历信息 （重要）
	          
	X年X月 至 X年X月
	学校名称（外文名称和中文名称，外文不知道可以自己编或对照百度，外文指的是英文或者德文）
	学制

（几年制）

	小学
	至
	
	年

	初中
	至
	
	年

	高中
	至
	
	年

	大学
	
	
	


（以上信息请务必如实填写！学校名字以毕业证书上面的为准（即使现在的学校可能已经改了名字），如果上了多个学校，比如上过2个小学，也请如实填写2个小学的名字和各自的时间段（可以在表格里右键-插入-在下方插入行）。如果有休学和复读经历，也请如实写在里面。

比如：     

            2000年9月到2001年7月 ：休学。

2006年9月到2007年06月：复读。
高考信息

（请务必提供真实准确信息，忘记了信息的同学可以参照大学录取花名册）
是否保送（没有参加高考）：
不是保送（参加了高考）的同学请填写以下信息

参加高考年份：      年

参加高考省份： 

高考成绩总分（大学录取花名册上有，必填！）：                 
当年高考的满分（忘记的话可以百度，必填！）： 

考生号（大学录取花名册上有，必填！）：
8. 大学就读信息（请务必提供真实准确信息）

1）  学历类别（如专科，本科）：              
2）  大学学制 （几年）： 

3）  学校全称（中文） ：
4）  学校全称（英文）：
5）  学校全称（拼音，全部小写）：
6）  大学所在省份：
7）  大学所在城市： 

8）  专业（英文名）：
9）  专业（中文名）：  

10） 学号： 

11)  大学开始时间（年和月）：            
12） 大学预计毕业时间  （年和月）：              
13） 已完成学期数：
14） 已完成学分（可以不填）：
15） 至今为止平均绩点（可以不填）：      

16） 毕业证书号码（如已毕业）：
17） 学位证书号码（如已毕业）：
* 如果有硕士学习经历，请把上面问题以硕士学历再回答一遍：
9. 有无辅修或者第二学位（如果有的话必须提交相关证明，见下）
10. 有没有转专业经历：____（如果有的话必须提交相关证明，见下）
如有:     年     月由       专业转入          专业。 

11. 有没有专升本经历：____（如果有的话必须提交相关证明，见下）
如有：    年   月
有无大学交流交换（中国或者海外）经历（至少半年）：____

如有，请说明具体交换时间  

XX年XX月---XX年XX月

            交换院校名称（中文及英文）：

            交换国：
APS面谈地点及语言（请在你的选择项下，打上横线）
参加Testas德适的同学在北京和上海间任选一个，审核材料请一律寄往北京！
参加APS面试的同学按照aps官网划区选择，最好不要选广州成都等，因为这几个地方是每年不定期举行aps面试，机会很少，只有北京和上海是常年举行面试的。在北京审核的同学材料必须寄到北京，在上海审核的同学材料必须寄往上海！假设您是成都人，也可以先选择北京进行排队，等到官网公布成都审核期时再给审核部发邮件转到成都进行审核面试。
除非初高中学习德语/德语非常好或者德语专业毕业等情况，一般建议选择 英语审核！根据经验，德语审核的一审通过率比英语的低很多，而且德语是审核官的母语，有什么错误都听的很清楚，反而如果是一些英文的专业词汇，其实审核官也不一定懂。
注意： 户籍或长期所在地在江浙沪皖的同学只能选上海，其他户籍最好就选北京。
地点：     ·北京   ·上海   ·广州（不推荐）  ·成都（不推荐） 

语言：     ·英语   · 德语（不推荐）  ·英语和德语 
面谈语言（请根据你选择的写出已经拥有的相关语言水平证明）

如CET4，CET6，雅思6.5，德福4433，德语800学时证明等。德语专业学生必须出具德语专四证书。 选择英语的如无证书，写无。
英语：                               德语：
15. 教务系统信息（非常重要，但大学已经毕业的同学此处不强制填写）
大学教务系统网址：
大学教务系统查成绩 用户名：
大学教务系统查成绩 密码：
PS:

·如果教务系统已经登不进了或者从外部登不进，此处可以不填写；
·大学在读学生而言，之后aps审核部的老师在收到你申请材料并检查了你的材料后，有极大可能性找你要教务系统成绩的截图，有时候会同时要您教务系统的成绩截图+教务处电话（所以你可以选择提前准备，比如去教务处电脑上截图，用U盘保存好），然后到时按照审核部要求把截图发到审核部指定邮箱（用email发，注明自己的姓名/出生日期/审核注册号/补交材料名字和缘由，等通知你了再发，不要提前发！）
·报名testas的学生，请根据官网要求，在相应时间主动发截图至aps审核部，错过就要等半年。
16. 如已经毕业，请按顺序列出毕业后至今的经历，时间不能有间隔

例如：   09.2015 — 01.2016  xx公司出纳员 

         02.2016 — now     xx公司出纳员
我方帮您注册完APS以后，会提供给您APS注册用户名和密码（如果没得到，请及时联系老师索要，并自行妥善保存，这个账号和密码非常重要）
自2019年6月15日开始，面试的通知或者补交材料的通知都是通过aps系统发的，所以在等待面试期间，请经常登陆一下aps系统（1周1-2次），看到指示后照做即可。

申请人会在面谈时间前一至两周接到面谈的系统邮件通知。在核查信息的过程中，审核部可能要求申请人补充其它材料。因此，请您注册时提供准确的邮箱地址和电话号码，并在递交材料后，注意经常查看邮件（注册时的第一邮箱及其垃圾邮件箱），并登陆APS个人账号查看相关通知及状态变化，保持电话畅通。
如何登陆aps系统

登陆https://www.aps.org.cn/zh/
点击右上角：登记
输入用户名和密码
填完后

请将此文件命名为 :
姓名+aps注册信息问卷+生日

[image: image7.jpg]发送到至申请老师的邮箱

二、APS材料准备清单
Hi， 欢迎大家参加我们麦熊留学服务套餐，下面我们会向您介绍aps整个流程该如何安排！

请仔细阅读本文档哦！
准备前重点强调：
请所有同学在提交aps之前准备好（六个月以内）的本人照片（要求拍的照片为护照规格大小，大约2寸，白底，直接去摄影店拍即可，可以拍个几十张留存（能拿底片最好，德国拍照很贵），以后去了德国可以用好几年，很多地方会用到照片）。如果身边现有的照片和本人几乎没有差距，那么也可以直接使用。
所有材料盖章都是学校校级办公室盖章，只有院级/系科级办公室盖章的话，盖章无效！（比如xx大学教务处/xx大学档案馆/xx大学招生办等都属于校级办公室， 但是 xx大学xx学院教务处的章是不行的，APS是不认可的。XX大学教务处的成绩专用章也算是校级办公室章）。 
公证有2种方法 ，一：自己去公证处 二：足不出户，我方代办（请咨询麦熊客服）。
中英文双语密封件：材料文件（校级盖章）和英文翻译件（校级盖章），两样同时塞进信封或者大学密封袋，信封封口处密封，并盖大学校级办公室的章，这个就是密封件（注意：自己不能拆开，拆开就无效了）。每种材料的双语密封件请单独密封，比如在读证明的双语密封件和成绩单的双语密封最好分开。
有辅修经历/第二学位/硕士成绩/转专业/专升本/海内外交流学期经历的 都必须提交相关证明！ 有辅修的：必须提交 辅修成绩单的中英文双语密封件或者中英文公证件！
申请testas德适考试的本科生（非aps面试）可以阅读一下这个网页上面的信息，对各个时间点要有个清晰的把握！
https://www.aps.org.cn/zh/verfahren-und-services-deutschland/chinaverfahren/testas
aps审核面试每个人这辈子一共有3次机会，挂科后，报名第二次面试需要间隔3个月时间。挂科后再次申请面试的链接：https://www.aps.org.cn/zh/verfahren-und-services-deutschland/chinaverfahren/wiederhol2
在大学最后一年参加了aps面试并拿到了aps证书的同学，在毕业后拿到学位证和毕业证的情况下，为了以防万一，请尽快做个材料补审，因为某些大学例如柏林工业大学在入学注册的时候可能需要补审证书。补审只是补审材料，不需要面试。 补审后又会拿到新的10张完整的aps证书。详情请看这个链接：https://www.aps.org.cn/zh/verfahren-und-services-deutschland/chinaverfahren/nachzertifizierung
开始APS面试材料的准备

https://www.aps.org.cn/wp-content/uploads/211_merkblatt_verfahren_china_interview_chn.pdf
高校在读生

	高校在读生（以下材料各交一份给aps）

	1
	APS注册证明

（此项您暂时不用准备，请您尽快发给我们上面第一部分的问卷，随后我们会帮您注册， 并发给您在线注册证明，拿到我们发给您的注册证明以后，请您进行如下事宜）
请您清楚地将在线注册证明打印出来。

请您贴上已经准备好的6个月以内的护照规格的照片。
档案号那边不要填，留空即可。
在汇款给审核部以后用中文 手填 所有汇款信息，并在第三页横线上面填写 地点/日期/亲笔签名，不可由他人代签，范例如下：
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范例（上面图片从左到右的填写方式）：

Beijing    |   21.02.2016   |   王二 |  Er Wang

(代表你叫王二，你在2016年2月21日在北京签的这个字，德国的年月日顺序是颠倒的)


	☐


	2
	汇款单清晰复印件

汇款时间：预估能够寄出所有材料前的一周内
汇款地点：任何银行柜台/ 银行电子支付也可以
汇款人民币 2500 元给审核部（务必汇款留言：姓名，生日，注册号）
收款人名称：    德国驻华使馆文化处留德人员审核部
账号：        332 456 013 427
收款银行名称：    中国银行北京亮马河大厦支行
向银行索要 银行汇款单/ 银行电子支付的页面打印出来（有汇款信息的那一页）

复印汇款单，得到此复印件（不需要公证），原件自行保留即可
请务必在该复印件的空白处 手写 用 中文 注明“汇款人、汇款时间、汇款金额、汇款银行、汇款的所在省份和城市”，避免由于汇款单复印不清晰导致的汇款信息不详，影响审核进度。
汇款注意事项：
请尽量用“申请人本人”的名义汇款，以便汇款和申请材料正确及时对账。
请用中文仔细填写汇款单据，“收款人名称”和“帐号”必须一字不差，否则无法收到汇款。
汇款后，请尽快将审核材料交寄到审核部（原则上不要超过一周时间），否则会影响审核的进度。
凡是参加再次面谈（第二次及第三次面谈）的申请人，请在接到面谈通知后立即向审核部汇款。
凡是在面谈当日汇款者将无法参加面谈，责任自负。
审核部不收取任何现金形式的审核费。
	☐

	3
	申请人身份证正反面的复印件

（可以复印在同一张A4纸上）

（如有 护照，那么其复印件也必须提供）

注意：只需要复印件，不需要公证件。
	☐


	4
	小学毕业证复印件（无需公证）
若遗失，可用九年义务制教育证明的复印件代替。

若都没有，则去小学开具小学就读证明，此份证明的原件提交aps， 语言为中文即可。

模板：

小学就读证明

 王二，男，身份证号码XX，学籍号之类的XX，于xx年几月至xx年几月在本校就读，学制x年，成绩合格，准予毕业，特此证明。  

xx学校+日期

(并盖学校教务处公章)
 
	☐

	5
	初中毕业证复印件（无需公证）

若遗失，可用九年义务制教育证明复印件代替。

若都没有，则去中学开具就读证明，此份证明的原件提交aps，语言为中文即可。

模板：

中学就读证明

姓名xxx，男，身份证号码多少，学籍号之类的多少，于xx年几月至xx年几月在本校就读，学制x年，成绩合格，准予毕业，特此证明。  

xx学校+日期

(并盖学校教务处公章)

	☐

	6
	高中毕业证的双语公证件
若遗失，请回高中开“毕业证明”，由校级教务处盖章后再翻译公证，

模板：                             中学就读证明

某某，男，XX年XX月XX日出生，身份证号码XX，于XX年XX月至XX年XX月在本校就读，学制X年，成绩合格，准予毕业，特此证明。  

xx学校+日期

(并盖学校教务处公章)
如果上面有会考成绩，请一并公证，那么第八项材料就不用了。    
建议此处公证件做的数量至少大于你未来想要申请的学校数量，申请德国预科/本科/硕士都需要高中毕业证的公证件，所以一次性多做一点副本，比如8份到10份，aps会用掉一份。

	☐


	7
	大学录取花名册中英文公证件或者中英文双语密封件 

（注意：高考录取通知书无效！） 

一般由高校招生办或档案馆出具，并由其盖章。
花名册开出来以后不是一本册子，而是一张A4纸大小的证明，包含你的高考成绩、录取专业名称、录取批次、计划性质等信息。
这个纸上面可能有其他很多同学的高考录取信息，如果学校可以把其他学生的信息盖掉那是最好的。
很多学校开的花名册很模糊，这个没有关系，但是你必须要知道上面的信息是什么，到时要告诉我们的公证老师。
请盖校级办公室公章（如大学招生办，大学档案馆），院系科级的章无效！ 
建议此处公证件做的数量至少大于你未来想要申请的学校数量，申请德国预科/本科/硕士都需要高中毕业证的公证件，所以一次性多做一点副本，比如8份到10份，aps会用掉一份。

	☐

	8

可选
	高中学业水平测试/小高考/会考 成绩单 

中英文双语密封件或 中英文翻译公证件 （注意，这个文件aps不需要，为什么写在这里呢，是因为以后申请学校如有的话最好，所以请您在开大学录取花名册的时候
可以顺便开一下这份会考成绩单，并进行双语公证，自己留着以后申请学校用，有些学生的会考成绩单是显示在高中毕业证书上面的，这种情况的话就不需要另外开了，直接进行第六步操作就可以。
做公证件的话建议公证件也是8份到10份。
	

	9
	在读证明/休学证明/退学证明（三选一）

中英文双语密封件 或 中英文翻译公证件

（包含高校名称、院系及专业名称、学号、学制、已完成学期数等信息，并盖校级办公室公章，系科级的章无效！）。 如您已经休学/退学，需由学校教务处出具休学/退学证明就可以了，同样也是双语密封件或翻译公证件。

（注意，在读证明必须与您本身现在的状态相符合，必须真实！ 如果你休学/退学后以后申请预科或者本科，那么你的材料原件多开一套留着做公证，申请预科和本科时候要用。）
	☐

	10
	大学成绩单中英文双语密封件 （此项请认真看，非常重要！！！）

（注意：申请APS需要的是中英文密封件，申请大学需要的是中英文公证件或者中德语公证件）
“大学成绩单”需要按学期排列，包含全部所修课程及分数（不及格或未通过的课程也要明确列出成绩或结果）。辅修或双学位成绩需与主修专业分开开具。成绩单须由教务处或档案馆出具的“中英文双语密封件”，仅有院系级盖章无效，必须有校级办公室盖章。如学校无法出具中英双语密封件，可视情况提交“英语翻译公证件”。
“中英双语密封件”是指由学校出具的、内含中英文材料原件(均已被盖章)的密封信件。信封封口处要加盖学校公章且密封，申请人不可以擅自打开！
如果成绩单直到申请大学之时已经不会再更新了，这时候注意去开的时候多开一份成绩单盖章版本，因为之后要拿去公证，申请大学要使用。

（注意，用于申请大学的成绩单上面需要有成绩的解释说明，如果没有可以另外开一个成绩解释说明的证明，还要注意的是绝对不要造假，一定要和在线教务系统里面的情况相吻合，因为提交材料之后，Aps的审核老师会登陆你的教务系统进行核对！)

	☐

	11
	德语和/或英语语言水平证明复印件或申请人自学德/英语的学时数说明
例如 CET4 ，CET6， IELTS， TOEFL，Goethe Zertifikat等 英语或者德语语言证书的复印件，有就交，没有就不交，只需要 复印件。
（此处建议所有参与审核的同学，尽量采用英语审核，即使您德语已经学到了B2，C1的等级，仍建议用英语审核。（除特殊情况，如初高中都是学德语，如家人里面有德国人以至于从小接触德语，德语专业，不会英语等）
如选择英语审核，有大学英语四级证书，提供四级证书复印件，有六级，提供六级证书复印件，或雅思托福等复印件，都没有的就不需要提供任何证明，审核部会默认大学学生为大学英语水平。
（注意，以后可能申请预科/学校/语言班要用到的语言证书（德福/dsh/歌德证书），需去德国大使馆做认证件（自己多复印几份，在复印件上让大使馆的人盖个章，这份复印件就有了和原件同等效力，而且去之前一定要打电话发邮件给大使馆问清楚要求，比如上海的大使馆（铜仁路那边）需要你和德国大学的联系信上注明“语言证书进行认证”这个条件，不然上海大使馆不给你认证的。如果觉得麻烦可以联系我们这边代办语言证书的公证。）
	☐

	12
	除了以上所有官方材料以外，审核部保留让你提交其他材料或信息的权利，比如大学成绩系统截图，比如教务处电话。如果他们需要的话，会通过审核系统通知你（请每个礼拜保持登陆），按照他的要求操作即可。

	


高校毕业生

	高校毕业生（以下材料各交一份给aps）

	1
	APS注册证明

（此项您暂时不用准备，请您尽快发给我们上面第一部分的问卷，随后我们会帮您注册， 并发给您在线注册证明，拿到我们发给您的注册证明以后，请您进行如下事宜）
请您清楚地将在线注册证明打印出来。

请您贴上已经准备好的6个月以内的护照规格的照片。
档案号那边不要填，留空即可。
在汇款给审核部以后用中文 手填 所有汇款信息，并在第三页横线上面填写 地点/日期/亲笔签名，不可由他人代签，范例如下：
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范例（上面图片从左到右的填写方式）：

Beijing    |   21.02.2016   |   王二 |  Er Wang

(代表你叫王二，你在2016年2月21日在北京签的这个字，德国的年月日顺序是颠倒的
	☐

	2
	汇款单清晰复印件

汇款时间：预估能够寄出所有材料前的一周内

汇款地点：任何银行柜台/ 银行电子支付也可以
汇款人民币 2500 元给审核部（务必汇款留言：姓名，生日，注册号）
收款人名称：    德国驻华使馆文化处留德人员审核部
账号：        332 456 013 427
收款银行名称：    中国银行北京亮马河大厦支行
4）向银行索要银行汇款单/银行电子支付的页面打印出来（有汇款信息那一页）

5）复印汇款单，得到此复印件（不需要公证），原件自行保留即可

6）请务必在该复印件的空白处手写用中文注明“汇款人、汇款时间、汇款金额、汇款银行、汇款的所在省份和城市”，避免由于汇款单复印不清晰导致的汇款信息不详，影响审核进度。
汇款注意事项：
请尽量用“申请人本人”的名义汇款，以便汇款和申请材料正确及时对账。
请用中文仔细填写汇款单据，“收款人名称”和“帐号”必须一字不差，否则无法收到汇款。
汇款后，请尽快将审核材料交寄到审核部（原则上不要超过一周时间），否则会影响审核的进度。
凡是参加再次面谈（第二次及第三次面谈）的申请人，请在接到面谈通知后立即向审核部汇款。
凡是在面谈当日汇款者将无法参加面谈，责任自负。
审核部不收取任何现金形式的审核费。
	☐

	3
	申请人身份证正反面的复印件

（可以复印在同一张A4纸上）

（如有 护照，那么其复印件也必须提供）

注意：只需要复印件，不需要公证件。
	☐

	4
	专科毕业生需要额外提交（无需公证，本科毕业生不需要准备小学和初中的毕业证书）
小学毕业证复印件（只要复印件）            

 2）初中毕业证复印件（只要复印件）

若遗失，可用九年义务制教育证明的复印件代替。

若都没有，则去小学和初中开具就读证明，此份证明原件提交aps证明用中文即可。

模板：

姓名xxx，男，身份证号码多少，学籍号多少，于xx年几月至xx年几月在本校就读，学制x年，成绩合格，准予毕业，特此证明。  

xx学校+日期（并盖学校教务处公章）
	

	5
	高中毕业证的中英文双语公证件（本科毕业生 APS 可以不提供此文件，但是今后申请德国的本科硕士还是必须提交的，所以此时可以顺便做好其公证书）。 
中英文或中德文公证件都可以 。
若遗失，请回高中开“毕业证明”，由校级教务处盖章后再翻译公证，模板：  某某某，男，XX年XX月XX日出生，身份证号码XX，于XX年XX月至XX年XX月在本校就读，学制X年，成绩合格，准予毕业，特此证明。  落款XX学校+日期。    
如果上面有会考成绩，请一并公证，下面会考成绩单就不用了。    
  建议此处公证件做的数量至少大于你未来想要申请的学校数量，申请德国预科/本科/硕士都需要高中毕业证的公证件，所以一次性多做一点，比如8份到10份。
	

	6
	大学录取花名册中英文公证件或中英文双语密封件（注:高考录取通知书无效）

一般由高校招生办或档案馆出具，并由其盖章。

花名册开出来以后不是一本册子，而是一张A4纸大小的证明，包含你的高考成绩、录取专业名称、录取批次、计划性质等信息。
这个纸上面可能有其他很多同学的高考录取信息，如果学校可以把其他学生的信息盖掉那是最好的。
很多学校开的花名册很模糊，这个没有关系，但是你必须要知道上面的信息是什么，到时要告诉我们的公证老师。
请盖校级办公室公章（如大学招生办，大学档案馆），院系科级的章无效！ 
建议此处公证件做的数量至少大于你未来想要申请的学校数量，申请德国预科/本科/硕士都需要高中毕业证的公证件，所以一次性多做一点副本，比如8份到10份，aps会用掉一份。
	☐

	7
	大学毕业证和大学学位证中英文双语公证件或中英文双语密封件 

注意这2个是2种文件，公证也是分开公证的）

1)若未取得学位证，须由学校开具证明解释未获得的原因（中文和英文翻译，盖校级办公室章），

2)因为专科毕业学生没有学位证，所以只需要专科毕业证的双语公证件。
建议此处公证件做的数量至少大于你未来想要申请的学校数量，申请德国预科/本科/硕士都需要它的公证件，所以一次性多做一点，比如8份到10份。
	☐

	8
	大学成绩单中英文双语密封件 （此项请认真看，非常重要！）
（注意：申请APS需要的是中英文密封件，申请大学需要的是中英文公证件或者中德语公证件）
“大学成绩单”需要按学期排列，包含全部所修课程及分数（不及格或未通过的课程也要明确列出成绩或结果）。辅修或双学位成绩需与主修专业分开开具。成绩单须由教务处或档案馆出具的“中英文双语密封件”，仅有院系级盖章无效，必须有校级办公室盖章。如学校无法出具中英双语密封件，可视情况提交“英语翻译公证件”。
“中英双语密封件”是指由学校出具的、内含中英文材料原件(均已被盖章)的密封信件。信封封口处要加盖学校公章且密封，申请人不可以擅自打开！
如果成绩单直到申请大学之时已经不会再更新了，这时候注意去开的时候多开一份成绩单盖章版本，因为之后要拿去公证，申请大学要使用。注意，用于申请大学的成绩单上面需要有成绩的解释说明，如果没有可以另外开一个成绩解释说明的证明。

注意：绝对不要造假，一定要和在线教务系统里面的情况相吻合，因为提交材料之后，Aps的审核老师会登陆你的教务系统进行核对！

	☐

	9
	德语和/或英语语言水平证明复印件（或申请人自学德/英语学时数说明）
例如 CET4 ，CET6， IELTS， TOEFL，Goethe Zertifikat等 英语或者德语语言证书的复印件，有就交，没有就不交，只需要 复印件。
（此处建议所有参与审核的同学，尽量采用英语审核，即使您德语已经学到了B2，C1的等级，仍建议用英语审核。（除特殊情况，如初高中都是学德语，如家人里面有德国人以至于从小接触德语，德语专业毕业，不会英语等情况）。如果选择英语审核，那么您如果有大学英语四级证书，就提供四级证书复印件，有六级，就提供六级证书复印件，当然雅思托福等复印件都可以的，什么都没有的话就不需要提供任何证明，审核部会默认大学学生为大学英语水平）
注意：以后可能申请预科/学校/语言班要用到的语言证书（德福/dsh/歌德证书），需要去德国大使馆去做认证件（就是自己多复印几份，在复印件上让大使馆的人盖个章，这份复印件就有了和原件同等的效力，而且在去之前一定要打电话发邮件给大使馆问清楚要求，比如上海的大使馆（铜仁路那边）需要你和德国大学的联系信上注明“语言证书进行认证”这个条件，不然上海大使馆不给你认证的。如果觉得麻烦可以联系我们这边代办语言证书的认证（足不出户，但需要原件，价格比公证贵一点，因为必须要人跑去德国大使馆）， 淘宝店铺名称：麦熊德国留学工作室）。
	☐

	10
	已毕业超过1年以上的申请人

需提供一份德文或英文的表格式简历，按时间段说明申请人从高校毕业后的情况。

（这个直接联系安排的申请老师帮助您撰写）
	☐

	11
	硕士毕业的同学准备
硕士成绩单的中英文密封件（除此以外请再额外开一份成绩单盖章后做双语公证件，用来以后申请大学） 

硕士毕业证中英文翻译公证件 

硕士学位证中英文翻译公证件。
硕士录取花名册/录取的中英文双语公证件

	

	12
	硕士在读的同学请准备

硕士在读证明的中英文翻译公证件 或者 中英文双语密封件

硕士到现在为止的成绩单的中英双语密封件(学校不给做的话可以做成 中英文公证件) 

硕士录取花名册/录取的中英文双语公证件
	

	13
	除了以上所有官方材料以外，审核部保留让你提交其他材料或信息的权利。
比如大学成绩系统截图；
比如教务处电话；
如果他们需要的话，会通过审核系统通知你（请每个礼拜保持登陆），按照他的要求操作即可。

	


※重要提示：
·有国内或国外交换学习经历的申请人（短期summer camp等不算交换）

如果有国内不同高校或国外院校的学习经历，需提供对方学校的成绩单复印件并附上本校开具的交换证明。

要求如下：

情况 1交换期间所修课程学分得到本校认可、交流课程已经转换成本校当学期应修课程，并且已显示在本校成绩单上，需写明交换时间、交换院校、学分予以认可，并附上详细的学分转换表。

情况 2交换期间所修课程学分得到本校认可，但本校成绩单上交换学期为空白，需写明交换时间、交换院校、学分予以认可，并写明本校成绩单上交换课程不予显示。

情况 3交换期间所修课程学分未得到本校认可，需写明交换时间、交换院校、学分不予认可，并说明当学期学分是否已修满。如果未修满，需注明何时补修完全部应修学分。

*注：以上全部材料都需要提供中英文双语件原件并加盖校级公章。
·转专业的情况

如申请人有转专业的经历，请提供转专业证明原件，并进行翻译。证明内容包括：之前所学专业、现在所学专业、转专业时间、预计何时毕业。军队院校、成人教育、自考毕业生上述申请人必须获得学士学位及以上。学位证书需到“中国学位与研究生教育信息网”办理学位认证，本科成绩单到“中国高等教育学生信息网（学信网）”办理成绩认证。《学位认证报告》及《成绩认证报告》连同其他申请材料一同递交至审核部。
·专升本的情况

如有专升本的学习经历，请一并提供专科和本科阶段的所有证明材料。（专科录取花名册中英文公证件或密封件，专科成绩单中英文密封件，专升本证明中英文公证件或密封件，本科成绩单中英文密封件 等）。
·硕士/博士在读生及毕业生

如有更高一级学历（如硕士、博士），请一并提供本科及研究生阶段的所有证明材料。
·未获得学位及延长毕业的情况

由于个人原因未获得学位证书或延长毕业时间的申请人，需提供高校出具的未获得学位或延长毕业的说明原件，解释原因，并进行翻译。
一般国内申请人（审核面谈）的申请步骤：

登录 APS 官网（www.aps.org.cn），在右上角处点击“注册”链接，选择“留学德国（一般国内申请人审核程序）”进行在线注册，并确保所填写的内容完整正确。注册完成后，打印 PDF 注册证明。递交不完整的或虚假的材料，申请无效。
汇款: 
审核费为人民币 2500 元。请申请人以本人名义通过中国境内的银行向以下账户汇款交纳费用（收款人名称和账号必须一字不差）。并注意保存好汇款单收据。
收款人名称： 德国驻华使馆文化处留德人员审核部

账号： 332 456 013 427

收款银行名称： 中国银行北京亮马河大厦支行

寄送材料: 快递邮寄或直接递交材料至审核部前台，包括亲笔签名的注册申请表及所有申请材料。

获得档案号: 收到申请材料后的 10个工作日内，审核部将给出档案号，该号码可由申请人自行登录网页查看。

确定面谈时间: 审核部对申请人的入学资格及材料真实性进行核查。核查过程中，审核部会通过审核部系统通知面试时间和地点，该面谈时间不得更改。如需更改，需要明确的证据，例如医院开的生病的证明，例如与其他考试时间重叠的证明。

参加面谈: 申请人凭本人身份证或护照参加审核面谈，分为书面准备（约 20 分钟）和口头表述（约 25 分钟）两部 分。本面谈旨在判定申请材料的真实性，而非语言或知识测试。面谈语言由申请人在线注册时选择。申请人可选择 用英语或/和德语进行面谈。

面谈结果: 面谈结束约 5 个工作日后，申请人可以在线查看审核结果，通过者会收到10份aps证书。

获得审核证书后，申请人可以向德国高校申请学习位置。并在签证材料准备齐全后向审核部递交签证申请。 已经报名我们签证服务的同学会由我处指导办理签证。

APS材料寄送地址

(请选用ems/顺丰等靠谱一点的速度快一点的快递公司)
1.aps面试地点在上海的请把材料寄到上海:
收件人：上海APS留德审核部
上海市浦东区科苑路88号
德国中心一号楼619-620室
邮政编码：201203
收件电话：最好写你自己的电话，因为审核部的电话很难打通，万一快递小哥有问题还可以联系到你。
2.aps面试地点在北京的请把材料寄到北京:
收件人：北京APS留德审核部
北京市朝阳区
东方东路19号
DRC外交办公楼D1座13层1302室
邮编：100600
收件电话： 最好写你自己的电话，因为审核部的电话很难打通，万一快递小哥有问题还可以联系到你。
3.德适考试（TestAS）、团组交换程序（P–程序）、短期交换程序（A–程序）、材料审核（D–程序）及纯艺术类审核程序（K–程序）申请人，请将申请材料邮寄至北京审核部。

哪怕你是在上海参加testas， 还是要把材料寄到北京

收件人：北京APS留德审核部

北京市朝阳区
东方东路19号
DRC外交办公楼D1座13层1302室
邮编：100600

电话： 最好写你自己的电话，因为审核部的电话很难打通，万一快递小哥有问题还可以联系到你。

4.大四时已通过aps

在大学毕业后需要补审APS证书的同学请把材料寄到北京：（一旦拿到毕业证，学位证，完整成绩单，请立刻补审aps，补审不需要再次面试，只需要交材料！）
https://www.aps.org.cn/zh/verfahren-und-services-deutschland/chinaverfahren/nachzertifizierung  （补审请看这个网站，根据要求进行）
收件人：北京APS留德审核部

北京市朝阳区
东方东路19号
DRC外交办公楼D1座13层1302室
邮编：100600

电话： 最好写你自己的电话，因为审核部的电话很难打通，万一快递小哥有问题还可以联系到你。

四、审核部联系方式：
电话：010-6590 7138
传真：010-6590 7140
邮箱: info@aps.org.cn  （此邮件支持中文咨询，一般工作日第二天就会答复） 

五、如何代办公证

请点击公众号@麦熊德国留学，查看“公证”服务介绍或者咨询麦熊客服


麦熊德国留学工作室
上海麦熊出国留学服务有限公司

官方网站：www.mcbear-edu.com
官方微博： @麦熊留德工作室
淘宝店：麦熊德国留学工作室
微信公众号：麦熊德国留学

微信咨询：GermanyGo888

APS指导手册
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