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第 1 章 OFD 阅读器产品说明

1.1 背景

OFD（Open Fixed-layout Document 的简写）是版式文档格式。OFD

版式文档国家标准于 2016 年由中国电子技术标准化研究院发布。国

家现已发行的电子证照、电子发票、电子公文等一系列电子文件，都

要采用 OFD 格式。

1.2 简介

英特智科 OFD 阅读器可以在 Windows 环境上运行，能够实现国家版

式标准 OFD 电子文件的查阅、打印、搜索、格式转换等功能。

1.3 优点

 免安装

 打开速度快，使用流畅，显示效果强

 可转换 PDF、图片、文本格式

 体积小巧（仅有 6M），便于部署，不会过度占用系统资源。

1.4 运行环境

英特智科 OFD 阅读器配置要求

支持的操作系统：
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 Windows 7

 Windows 8

 Windows 10

 Windows Server 2008

 Windows Server 2012

运行必备环境：. Net framework 4.6 （若缺少运行环境打开程序可

能会报错）

1.5 安装与卸载

 本软件为免安装版，运行程序文件即可正常使用。

 卸载直接删除软件所有文件即可。
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第 2 章 阅读器浏览与操作使用

2.1 界面介绍

OFD 阅读器主界面有显示区域、工具栏、导航栏和快捷栏组成。

 显示区域“1”：位于阅读器界面的主体，显示 OFD 文件的内容。

 工具栏“2”：位于阅读器界面的顶部和底部，包括菜单栏、工具

栏。主要提供对 OFD 文件的查看以及操作功能。

 导航栏“3”：位于阅读器界面的左侧，用于查看 OFD 文件的其他

相关内容。

 快捷栏“4”：在显示区域点击鼠标右键即可打开快捷栏，可对当

前文件中的文字和图片快速处理。

2.2 查阅文档

支持多种方式打开查阅 OFD 文档。

 点击阅读器上方工具栏中的“打开”按钮，选择要打开的文件。
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 可将文件直接拖入阅读器中打开。

 使用快捷键 Ctrl+O 打开文件。

 在“文件”选项中，可选择“最近打开的文件”选项列表中的文

件进行打开，并可查看历史记录。

2.3 文档显示

浏览文档时，通过调节页面大小来阅读文档。

 点击阅读器顶部工具栏中的“○＋ ”或“○－ ”调节文档的缩放比

例。

 点击阅读器顶部工具栏 ，在缩放值显示框内输入缩

放率并回车。

 拖拽阅读器底部工具栏 无级调整文档

缩放。

 点击阅读器顶部和底部工具栏 。按页面实际大小显示。
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2.4 页面方向

通过旋转功能来改变页面的方向。

 点击阅读器工具栏中的“左旋转”或“右旋转”实现文档不同方

向的无级旋转。

 拖拽阅读器底部工具栏 无级调整文档

方向。

 点击阅读器底部工具栏 恢复到正常角度。
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2.5 单双页阅读

OFD 阅读器支持单双页阅读模式，方便快速浏览。

 点击工具栏上方中的单页按钮切换单页阅读模式，在此模式下将

以连续的垂直列来显示页面。

 点击工具栏上方的双页按钮切换双页阅读模式，在此模式下将以

并排、连续的垂直列来显示页面。
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2.6 翻页

OFD 阅读器支持翻页功能，便于快速定位文件位置，提高查阅效率。

 点击工具栏中 或 翻动页面。

 在顶部工具栏页数输入框内输入页数移动到指定页面。

 可在底部工具栏选择跳转页数，快速跳转至文档相应页面。

2.7 复制粘贴

 选择阅读器上方工具栏中“文本”选项，鼠标左键选中文档内容，

右击选择文本处理，选择复制选中。

 在文档当前页面中使用鼠标左键选中图片，单击鼠标右键选择图

片处理，复制选中图片。
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注：快捷键 CTRL+C 可以将当前选中文字、图片复制到剪切板。

2.8 截图

点击阅读器上方工具栏的“截图”按钮即可自定义截取当前页面，并

能对截取的页面进行编辑与标识。

2.9 搜索

OFD 阅读器提供了搜索功能，方便快速查找需要内容。

 点击工具栏上方的编辑→查找按钮，在搜索框中输入内容。

 在右上角搜索框中输入搜索内容。

 在查询窗口双击查找结果跳转至该页搜索内容位置。
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第 3 章 文件属性

3.1 属性

 文件属性

提示文档是否具有完整的“电子印章”和“签名”。

将鼠标移至电子签章位置，可显示电子签章详细信息。

 显示选项

OFD 阅读器提供显示功能，可将文件属性内容分别进行显示。

显示选项包括文字、线、图片、印章。

可对文档内容进行分层显示。
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 验证真伪

使用 OFD 阅读器阅读文档时，阅读器会在启动时自动对打开的文档

进行防篡改识别并提示验证信息。

 未篡改文档提示“成功。”

 被篡改过的文档提示“失败 文件被篡改”，并提示被篡改文件位

置。
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3.2 大纲

OFD 阅读器提供大纲导览功能，方便快速获取文档关键数据信息。

大纲导览功能提供交互式链接，点击大纲导览图跳到指定的页面阅读。

3.3 标引

点击阅读器左侧工具栏“文档结构标引”选项，浏览文档的大体结构。

点击相应的结构跳到指定的页面进行查阅。
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3.4 缩略图

OFD阅读器支持缩略图预览功能，方便大致预览当前文档的整体内容。

点击 OFD 阅读器左侧属性栏中缩略图按钮打开缩略图。单击缩略图上

的页面即可快速跳转到该页面。

3.5 附件

OFD 阅读器支持附件查看功能，方便查看当前文档附带文件的详细信

息。
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第 4 章 打印

OFD 阅读器支持打印功能，方便对该文档进行打印操作。

4.1 打印操作使用

(1)点击 OFD 阅读器上方工具栏打印按钮进入 OFD 文档打印界面。

(2)点击打印机名称选择需要使用的打印机。默认为计算机已连接的

打印机。

(3)选择打印范围，默认打印所有页。可根据需求选择打印所有页或

打印当前选中页，还可以自定义打印页数范围。

(4)选择打印方向，默认打印页方向朝上，可根据需求自行调整打印

方向。

(5)选择打印份数，默认打印份数 1 份，可根据需求自行调整打印份

数

(6)点击打印即可打印该文件
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4.2 组合打印

OFD 阅读器为了您节省翻页、方便阅读，实现了将多个文件打印为一

个文件的功能。

(1)点击 OFD 阅读器工具栏中打印按钮进入文档打印界面。

(2)点击添加组合文件按钮，选择需要组合打印的文件。

(3)点击添加其他文件按钮，即可在计算机本地目录中选择添加未打

开的文件。
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(4)选择组合页数，即打印完成一页包含组合文件的数量。

OFD 阅读器在每一页上添加了标明次序的号码，用于统计文件的页

数，方便您快速的检索阅读。

页码“1-2”中“1”表示添加的第一个文件，“2”表示当前文件的

第 2页。
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(5)点击打印按钮即可开始打印。
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第 5 章 格式转换

本软件提供文档格式转换功能，通过点击工具栏中“文档转换”

选项，实现将 OFD 格式文件转换为文本、PNG、PDF 格式的文件。

5.1 转 PDF

 点击工具栏中“文档转换”选项，选择“另存为：PDF”，将 OFD

文件转换为 PDF 格式文件。

 OFD 阅读器为了使您节省时间、方便阅读，实现了将多个 OFD 文

件转换为一个 PDF 格式文件的功能。

(1)点击工具栏中“文档转换”选项，选择“另存为：PDF（多文件组

合）”。
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(2)根据需求选择将要转换的文件。

(3)点击转换为 PDF 即可将多个文件转换为一个 PDF 格式的文件。

5.2 转文本

点击工具栏中“文档转换”选项，选择“另存为：文本”，将 OFD 文

件转换为 TXT 格式的文件。
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5.3 转图片

 点击工具栏“文档转换”选项，选择“另存为：图片（实际大小）”，

将 OFD 文件转换为原比例 PNG 格式的文件。

 为了满足您的个性化的需求，方便阅读文件。OFD 阅读器实现了

可根据比例将 OFD 文件转换为 PNG 格式文件的功能。
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(1)点击工具栏“文档转换”选项，选择“另存为：图片（缩放）”。

(2)根据需求选择转换比例，将 OFD 文件转换为 PNG 格式的文件。

 若当前文件多页，转换时会自动排序生成多个 PNG 格式的文件。
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