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齐鲁制药电子采购平台
供应商操作手册
——供应商协同
目录
11、业务说明


22、操作说明


22.1注册及潜在供应商登录及信息变更



      
1、业务说明

本手册的业务范围为供应商状态为“正式”即为正式供应商的系统操作说明。使用者的角色为齐鲁制药电子采购平台的供应商联系人及供应商数据管理人员，手册中主要涵盖了供应商协同的相关操作。
网站登录地址为：http://www.qilu-pharma.com/
在使用中您遇到任何问题，请参照网站上的联系方式与运维小组联系。需要说明，本手册中所用的数据均为测试数据，与齐鲁制药有限公司各单位的实际业务无关。

2、操作说明
2.1供应商协同
	操作步骤
	操作视图

	齐鲁制药电子采购平台供应商注册外网地址
	
[image: image2]

	1.系统登陆
点击"供应商登录”
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	用户名及密
码：注册时的登录名及密码
若为初次登
录，需要修
改初始密
码。
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	2.采购订单查询
依次点击菜单“订单协同”、“采购协同”。

输入查询条件后点击“查询”按钮，可查询本单位中标的采购订单信息
点击订单编号可查看订单明细
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	3.订单确认 
订单信息确认无误后，选中要确认的订单行（按住ALT键可多选），点击“确认采购订单”按钮。
确认成功，订单状态变为“已确认”
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	4、创建发货单
选中“已确认”的采购订单行，点击“创建发货单”按钮。
输入发货数量、发货日期、物流信息，点击“确认发货”按钮，发货单创建成功。
注意：

1、确认订单后才能创建发货单

2、同一个订单可多次创建发货单，分批发货。

3、多个订单可一起创建发货单，按ALT键可多选。
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	5、 发货单查询
点击订单编号
在订单明细界面中包含订单历史发货信息
点击发货单编号查看发货明细

点击“导出”按钮可导出发货单信息
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齐鲁制药电子采购平台网址： http://www.qilu-pharma.com/
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