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1、业务说明

本手册的业务范围为正式供应商对账系统操作说明。使用者的角色为齐鲁制药电子采购平台的供应商联系人及供应商数据管理人员，手册中主要涵盖了供应商对账的相关操作。
网站登录地址为：http://www.qilu-pharma.com/
在使用中您遇到任何问题，请参照网站上的联系方式与运维小组联系。需要说明，本手册中所用的数据均为测试数据，与齐鲁制药有限公司各单位的实际业务无关。

2、操作说明
2.1供应商对账
	操作步骤
	操作视图

	齐鲁制药电子采购平台供应商注册外网地址
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	1.系统登陆
点击“供应商登录”
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	2、点击“订单协同”—“ 对账协同”找到对账功能页面，可以选择查询条件查询所需要的对账信息。
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	3、导出选中（可全选）的对账信息到Excel
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	4、导出字段和系统列表显示一致，导出信息如右图所示
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	5、创建的新订单未收货时，SRM对账可开票数量为0；
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	6、收货入库后，收货数量为20后，SRM对账可开票数量为20；
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	7、勾选要开票的订单（可多张）进行导出，只能公司名称、税率相同的订单才能导出一张对账单，不同的会给出提示：
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	8、导出的对账单如右图所示；备注：供应商开具发票后填写真实发票号码、发票代码，A4竖版打印，打印宽度可以手工调整（采购凭证、行项目必须打印全）。
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	9、供应商将打印的发票明细随发票邮寄，收到发票后采购员在SAP进行发票预制，预制完成后，SRM对账信息可开票数量变为0;
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齐鲁制药电子采购平台网址：http://www.qilu-pharma.com/
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